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	April/mei
	Actie
	Wie
	Resultaat

	Trekkersbijeenkomst

Trekkers, bestuur, evt andere belangstellenden
	Keuze activiteiten volgend schooljaar
	Trekkers en bestuur

	Activiteiten vastgesteld

	
	Concept kalender bespreken
	Trekkers, MEC-coördinator  bestuur
	Kalender vastgesteld

	
	Dagdelen lessen volgend schooljaar
	Trekkers, MEC-coördinator en bestuur
	Dagdelen per les zijn vastgesteld

	
	Teksten over activiteiten tbv aanbod op website
	Trekkers, MEC-coördinator 
	Teksten vastgesteld

	
	Bevestiging wie trekt wat
	
	Trekkers vastgesteld

	
	Evt. presentatie en discussie inhoud 
	Trekkers
	Commentaar t.b.v. trekker(s)

	
	Andere onderwerpen
	
	

	
	
	
	


		
	Juni/augustus
	Actie
	Wie
	Resultaat

	Aanbod programma updaten

Coördinator schoolactiviteiten, bestuur
	Algemene teksten updaten
	MEC-coördinator en bestuur
	Teksten nagekeken en waar nodig aangepast

	
	Vrijwilligersbijeenkomst
	Coördinator en bestuur
	Iedereen kan bijpraten en is bijgepraat.

	
	Teksten over activiteiten aangepast aan veranderingen op trekkersbijeenkomst en correcte data toegevoegd
	Coördinator schoolactiviteiten en bestuur
	Teksten aangepast

	
	Foto’s uitzoeken en tekst opmaken
	MEC-coördinator bestuur
	Correcte conceptversie gereed

	
	Alle aanpassingen invoeren op website
	Sitebeheerder
	Website gereed met nieuwe inhoud 

	
	Datums en correcte gegevens activiteiten invoeren op schooladminsysteem



	MEC-coördinator
	Complete en correcte gegevens voor komend schooljaar gereed op schooladminsysteem

	Eind augustus/september
	Actie
	Wie
	Resultaat

	
	Brief/ mail inschrijving en sluiting insluiting naar schooldirectie en bouwcoördinatoren
	MEC-coördinator
	Brief/mail bij directies en coördinatoren 

	
	Na sluiting (voorlopige) indeling maken
	MEC-coördinator 
	Concept toewijzingen vastgesteld

	
	Problemen oplossen
	MEC-coördinator 
	“Definitieve” indeling (uiterlijk een week nieuwe schooljaar)

	
	Scholen en vrijwilligers melden dat programma gereed is 
	MEC-coördinator
	Programma bekend bij schooldirectie, bouwcoördinatoren en vrijwilligers

	
	Mailen vrijwilligers om in te schrijven
	MEC-coördinator
	




	Schooljaar
	Actie
	Wie
	Resultaat

	
	Contact met trekkers over verloop, begeleiding en incidenteel assistentie
	MECcoördinator en trekkers
	Activiteiten worden volgens schema uitgevoerd met voldoende begeleiding

	
	Bijhouden mutaties in schooladminsysteem


	MECcoordinator
	Inhoud systeem is correct en up-to-date
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